
	UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT

	GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

	Dependencia o Unidad
Académica (1)
	Unidad Académica Preparatoria no. 4

	Nombre del Titular (2)
	M.V.Z. Antonio Cedano Diaz

	Nombre del Responsable del
Archivo de Trámite (3)
	Lic. Carla Dominguez

	Correo electrónico
institucional (4)
	uap04@uan.edu.mx

	Teléfono y extensión
	3892532247

	Fondo (5)
	UAN

	Sección (6)
	1S Gobierno Universitario

	

	Serie (7)
	Descripción (8)
	Ubicación Física (9)

	1S.1
	Actas del Consejo de Unidad Académica
	
Dentro de la oficina que ocupa la Direccion de esta Unidad Acadmica
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	2S.4
	
Procesos de nuevo ingreso, Inscripciones y reinscripciones; Listas de Asistencia.
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP.
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	4C Recursos Humanos

	

	Serie (7)
	Descripción (8)
	Ubicación Física (9)

	4C.1
	
Información general de personal académico, administrativo y manual.
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP.

	4C.2
	
Información general sobre la nomina de personal académico, administrativo y manual.
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP

	4C.4
	
Información general sobre ingresos y salidas de personal académico, administrativo y manual.
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP

	4C.6
	
formacion sobre la solicitud de licencias y permisos de personal académico, administrativo y manu
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP

	4C.7
	
Expedientes de cargas horarias de personal académico, administrativo y manual.
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP
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	Serie (7)
	Descripción (8)
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	5C.5
	
Arrendamientos de espacio para servicio de cafetería.
	
Dentro de la oficina que ocupa la Dirección de esta UAP.
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